Guide de prise en main de

visio.pcf.fr
|]a visioconference partagee




Visio.pcf.fr est un outil logiciel libre de vidéoconférence mis a la disposition
des organisations du Parti : secteurs de travail et commissions du Conselil
national, fédérations, et sections

Il est gratuit, sans limitation de durée et offre plus de sécurité que Zoom. |l est
implanté en France, sur une machine dédiée au PCF chez I'hébergeur
coopératif Octopuce.fr

En version vidéo, sur ordinateur comme sur smartphone, il ne nécessite qu'un
navigateur Firefox, Chrome, Safari ou Brave a jour (ce qui est mieux pour la
sécurité du votre appareil et de vos données), a I'exclusion d’Explorer ou
d’Edge.
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Logique de fonctionnement généeral

Les vidéoconférences s’organisent par salon ou salle qui regroupent les
participant-e:s concerné-e-s.
Chaque salon a son/sa responsable qui :

0 le crée en donnant un nom a son salon, exemples : Exécutif FD67, Secteur
Elections, Section Montreuil-FD93

M invite les participant-e-s a une vidéoconférence dans le salon
B démarre la vidéoconférence et la préside ou délegue sa présidence
M délegue ses droits d’organisateur sur le salon a un-e autre camarade

<8 BEH

| French v | Aide | Déconnexion |
= |
testBER-2012:03 = |

ficea Lesrbles

P . N
; \ v Bonjour 1413
IIIII o3 = 2 Laure.. ouil 14:16
- §
m Participant J Luigsi., oul, 1416
& | T .
— peut parler, chatter, visionner.
I ||| |i05i.. pascal demande la parole 1416
q o el
m Présentateur (1 seul 2 la fois) { 14116
o . Acce| Nom statut
— gére la présentation des documents . iy

RRRRRRRRRRRR

® Modérateur e BB ANDRE LASSERRE g
. g 3 Fermer | anthony leduc
celui qui cligue sur le lien d'activation ermer
istribue le réle « Présentateur »
(lui-méme I'est par défaut) 5
nnnnnnnnnnnn

Naéraie GASSER

uuuuuuuuuuuu
ssssssssss

ssssssssssssssss

uuuuuuuuuuuuu



Organisation

Chaque responsable de secteur, de fédération, de section doit avoir un compte
visio.pcf.fr

Chaque responsable d’'un secteur de travail du Conseil national peut :
M créer jusqu’a 5 salons
M inviter des camarades a une vidéoconférence dans I'un de ses salons
B démarrer et animer une vidéoconférence dans I'un de ses salons
W déléguer ses droits sur un salon ou une vidéoconférence

Chaque fédération peut :
m Créer jusqu’a 5 salons : pour I'exécutif fédéral, le bureau fédéral,...
M inviter des camarades a une vidéoconférence dans I'un de ses salons
B démarrer et animer une vidéoconférence dans I'un de ses salons
W déléguer ses droits sur un salon ou une vidéoconférence
B permettre a ses sections de créer chacune un salon

Chaque section peut :
minviter des camarades a une vidéoconférence dans I'un de ses salons
m démarrer et animer une vidéo conférence dans I'un de ses salons
W déléguer ses droits sur un salon ou une vidéoconférence



Charte de nommage des salons

- Les secteurs de travail : Secteur nom organe, exemple : Secteur Ecologie
bureau, pour le salon du bureau du secteur écologie

* Les fédérations : FD Numéro département organe exemple : FD 29 exécutif
pour I'exécutif de la fédération du Finistére

* Les sections : FD Numéro département section nom, exemple FD 93 section
Blanc-Mesnil pour section du Blanc-Mesnil dans la fédération de Seine-Saint-Denis




PCF Création de votre compte

PARTI COMMUNISTE FRANGAIS

Tu es responsable d’un secteur, tu envoies un mail a Yann Henzel :
Tu es secrétaire de ta fédération, tu envoies un mail a Delphine Miquel :

Tu recevras alors en retour le mail ci-dessous : tu cliques sur le bouton « S’inscrire »
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Ta travail avec..trick Le Hyz

v Ter trim 2013

) Vous avez été invité dans votre espace personnel par YLP
16etatsgenerauxrevedigiti

[istebuna Votre nom d'utilisateur est yann.le.pollotec@wanadoo.fr.

Tinscription

2m Pour vous inscrire avec un email, cliquez sur le bouton ci-dessous et suivez les étapes.
2012

2013 1e trimes
2013 der (2) S'inscrire

2014 1e semestre
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Tu crées alors ton compte : nom, adresse courriel, mot de passe...

@ BigBlueButton b4 +

CcC 0O & visio.pcf.fr/b/signup?invite_token=WwQpfMrbFjM15ZxwbaPh3wwi
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Créer un Compte

Mom complat
Capitaine Nemo

Email
wann.le.pollotec@wanadeo fr

Mat de pesse

Canfirmation met de passe
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2015Comment hu.. W Vote par approbati...

Connexion S'imgcrire
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Tu peux alors créer un salon pour organiser tes vidéoconférences en cliquant sur

le bouton entouré du cercle rouge

@ BigBlueButton

& visio.pcffr/b/cap-Gve-f2x

/ France: élections, ré...
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2015Comment hu... W Vaote par approbati...

Dictionnaire raison... &' Le mode de scrutin... *’ Résultats des votes... B L'expressivité du Vo...

1 & Accueil

I-dpcr

WM Tous les enregistrements o Capitaine Memo

Salle d’Accueil ®

0 Sessions | 0 Enregistrements du salon

Inviter des participants

& hitps:/jvisio pef fr/b/cap-ove-fax m
Créer un salon

n Salle d°Accueil

Enregistrements du salon

Cette szlle n'a pas d'enregistrement.,

Démarrer
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Tu arrives alors sur cette page d’accueil

® BigBlueButton x +

<« G Y @& visiopchfi/b

X
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b ’ S.s::end.e/a

it Applications  f France: élections, ré... Dictiannaire raison... & Le mode de scrutin... \#’ Résultats des votes...

e L'expressivitd du Vo.. 2015Comment hu... W Vote par approbati...

| Connexion

‘ S’inscrire

Bienvenue sur BigBlueButton.

(%]

e serveur open-source de Web conférence BigBlueButton.
Vous pouvez créervos propres salles pour héberger des sessions ou rejoindre d'autres utilisateurs via un
ienc

ourt et pratigue.

Regardez notre tutoriel sur l'utilisation de Greenlight ®

Greenlight Fonctionnalites

] e Vd |




Tu donnes un nom a ton salon selon la charte de nommage et tu
cliques sur le bouton bleu

Creer un nouvelle salle

Entrez un nom de salle...
@  Genererun code d'acces optionel a cettesalle  [il

Exiger 'approbation du moderateur avant de pouvair entrer

Autoriser tout utilisateur a demarrer ce Salon

Me connecter de suite a cette salle

Créer une salle




Ldece W HCCUSI I IOUS 183 EnregIsTrements " Lapitaine Nemao

Nom de ton salon

les amis du peintre Jerome
Bosch

bouton qui te permet de démarrer la vidéo-conférence
au jour et a 'heure a laquelle tu 'as convoquée

adresse internet du
salon et donc de la

. . 0 Sessions | 0 Enregistrements du salon
vidéo conférence

e,

Démarrer

nviter des participants

& hitps:/visio.petfr/bjcap-myt-edm

n Salle d’;‘u:cuml - les amisglu peintre Jérime Créer un salon

! E Bosch .
-'"“; & T TR EMCOME O RENNGNE '

bouton qui te permet en le cliquant de faire
un copier-coller de 'adresse de |a video-
conférence dans le mail que tu enverras
pour les convoquer aux participants.
Enregistrements du salon lls n'auront plus qu'a cliquer sur 'adresse @
pour se connecter a la vidéo-conférence au
jour et a I'heure dite




A I'horaire de début de la vidéoconférence les participants
cliquent sur le lien qu’ils ont recu par mail et ils tombent sur

cette page ou ils indiquent leur nom et cliquent sur le bouton
« Rejoindre ».

<« d o © & hitps://visio.pchfr/b/ylp-qmB-xan o w n @ & @ =

~

Connexion ‘ S’inscrire

Vous avez été invité a rejoindre

pcf blanc-mesnil

Publique Enregistrements du salon ?’

Les cookies nous aident a fournir nos services. En utilisant nos services, vous acceptez notre utilisation des cookies.

Je suis d'accord
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Faire le choix du microphone

@ BigBlueButton - pef blanc-mesnil X + B = X
s

&« C (Y & visiopcffr/htmiSdientfjoin?session.. & ¥ = {&. S..s:-e"‘.d..e)

it Applications  f France: élections, ré... Dictionnaire raisomn... #& Le mode de scrutin... »

Voulez-vous rejoindre I'audio 7

g O

Microphane Ecoute seule
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Tester I'écho

X

Ceci est un test d'écho privé, Prononcez quelques mots. Avez-vous

entendu de l'audio 7




PCF e ;
C Bureau de la vidéoconférence

. . . 1 >
® BigBlusBution - pcf blanc-m @ X + bouton pour enregrister la
vidéo conférence —
< C QOaccés a une prise de  'Wioin?s.. =< =4 g >uspendue )
itf Applications _note partagee Jictionnaire raisan... &' LMgnode de serutin... »
MESSAGES £ Disoussion publiqus o
Discussion publique
Welcome to pcf blanc-mesnil!
HOT
For hzlg on using BEigElusButtan s thess
I RSl ety (short) futorial videos.
UTILESATELRRS (1] = Ta join the audia bridgs click the phon= button.
& Use s headset to svaid causing background noi:
ﬂ’ FLF (Vous) for athers. .
Espace de la video
This server is running BigBlusButton. conférence
Pour inviter qualgu'un & la réunion, =nwvo lui
ce lien = https:/fvisio.pcf fr/b/ylp-gmé-xa
O
Waelcomea To BigBluaButton
Ra,
0. O 0T .. @
- - —
discussion ———————
par écrit E———— e @ g
Liste des
participants

cligquer sur ce bouton pour avoir la
video (parfois il faut insister)



— O @ visio.pcf.fr/htmliSclient/join?s...

Lorsqu’on clique sur le bouton en bas pour avoir la vidéo
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&) EigBlusButton - pcf blanc-rm @ X +
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Applications # France: élections, ré... Dicticnnaire raison...

Parameéetres de la webcam

M Le mode de scrutin...
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Résultat de I'opération

— C 1 @ visio.pcf.fr/htmiSdcient/join?s... LIS R = =

(11}

i _\"\-\.'l
. Suspendue |
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Applications 7  France: élections, ré... Dictionnaire raison... #' Le mode de scrutin... »»

¢ Discussion publigue H

..E. pof blanc-—meanil Commeencer Fenregisbrement .|

Welcome to pof blanc-mesmil!

HIOTES
For help on using BigElueBution see these
. (short]) futorisl videos_
U TILESATERPARS: [Z = To join the audic bridp= click the phon= button.

Tk for obthers.

Thiz server is runnming BigBlueBwuibom.
-

Powr inwviter quelgu'un & la reunion, snvoyez-lui
ce lien - https:ffvisio.pcf.fr/bfylp-gmE-xan

i Use a headset to aveid causing background noise

o -

Wedconne To BigBlusButton
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Joindre la conférence par téléphone : attention 10 personnes maximum en
simultané au téléphone

— a x
@ BigBlueButton - pcf blanc-mesnil X +
&« C Y & visiopcffr/htmiSdlient/join?sessionToken=vipdfqnjo2wobwz6 Yr (@ Suspendue ) i
i Applications 7 France: élections, ré.. Dictionnaire raison.. & Lemodedescrutin.. W Résultats des votes T L'expressivité du Vo... 2015Comment hu... W Vate par approbati »

MESSAGES Discussion publigue ) N\
¢ ssionpubia pcf blanc-mesnil Commencer |'enregistrement )

Discussion publigque

Bienvenue dans pcf blanc-mesnil!
NOTES

Pour rejoindre la réunion en audio, cliquez que La conférence peut étre jointe par téléphone
icone téléphone. Utilisez un micro-casque pour au 09 72 47 25 11
éviter de perturber les autres avec le bruit de Le code pin est indiqué ici lors du démarage
de la conférence

Waotes Partagée

UTILISATEURS (1)

= .
a YLP (Voug

t entrez 33405 comme code PIN

Pour inviter quelqu'un a la réunion, envoyez-lui
e lien : https://visio.pcf.fr/b/ylp-gme-xan




En cliquant sur un participant, intervention pour lui donner des
droits d’animation ou démarrer une discussion privée

it Applications #F France: élections, ré... [ Dictionnaire raison
WESEAZES { Disoussion publique
Discussion publique
Welcome to pcf Blanc-mesnil!
OTES
For help on using BigBlueButton see thess
R T ishort) tutorial videos.
UTILESATELRS (2 = Ta join the audio bridge click the phone button.

Use a headset to svoid causing background noise

a’ YLF (Woua) for others.

lu=Button.

! DEfnir comimie 2
[rasastats reunion, envoyez-lui
- - b/ylp-gmE-xan
] Fromou DT e
modermteu
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Acces aux notes partagées

C 1O & visio.pcf.fri/htmisdient/join?s... ™ & ¥ =J {. Suspendue )

=== Applications j# France: élections, ré... Dictionnaire raisomn... #' Le mode de scrutin...
WMESTATES £ Motes Partagses e e
| (%) Commencer Penregistrement |

B I U & =22 0C =

I'accés aux notes
partagées, a été active -
en cliquant dessus @

Welcome To BigBlueButton

. ar a e '..-r-\. '.-.- -




Pour démarrer, animer, créer une nouvelle conférence ou un salon, je vais sur
visio.pcf.fr et je me connecte a mon compte

. Loi d'urgence pour faire faceal's X @ BigBluzButtan x 4+ -
& C Y & visiopchfi/b/ &% .{. S,saendueJ
i Applications £ France: élections, ré.. Dictionnaire raison.. & Le mode de scrutin.. #‘ Résultats desvotes.. T L'ewpressivité du Ve, 2015Comment hu., W Vote par approbati..

m Connexion ‘ §'inscrire

je clique pour me connecter

Bienvenue sur BigBlueButton.

Greenlight est une interface simple pour votre serveur open-source de Web conférence BigBlueButton.
Vous pouvez créer vos propres salles pour héberger des sessions ou rejoindre d'autres utilisateurs via un

lien court ef pratigue.

Regardez notre tutoriel sur l'utilisation de Greenlight ®)



Je tape mon adresse courriel et mon mot de passe

- L1

® BigBlusButton x -+

¢ C {} @& visio.pchfi/b/signin % =

is: Applications  # France: élections, ré...

igl‘-‘\:F ‘ Connexion

] Dictionnaire raison... &' Le mode de scrutin...

‘ S'inscrire

Connexion avec votre compte

@

y

Mot de passe oublie 7

Connexion
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J’accede a mon bureau afin de gérer mes salons et d’organiser mes vidéoconférences

¢ Applications  # France: élections, ré.., Dictionnaire raison... &' Le mode de scrutin... # Résultats des votes... ‘T L'expressivité du Vo.., 2015Comment hu.., W Vote par approbati... »

A& Accueil B Tous les enregistre ts o YLP

Salle d’Accueil ®

0 Sessions | 0 Enregistrements du salon

Inviter des participants
D #
@ https:/ivisio.pef fr/b,ylp-feT-2p2 m emarrer

n Salle d’Accueil E pcf blanc-mesnil : E informatigue

elections
E St : 2 Créer un salon

Enregistrements du salon Q |

Cette salle n'a pas d'enregistrement.




Pour inviter un-e secrétaire de section afin qu’il/elle crée son propre
salon de section et ou se dérouleront ses vidéoconférences
(® BigBlusButton x +
&€ 5 C () & visiopctfi/bylp-f97-2p2 Q ¥

5 Applications 7 France: élections ré.. [ Dictionnaire raison.. & Le made de scrutin.. # Résultats des wJe clique sur mon nom de compte

# Accueil B Tous les enregistrament:

) 1A on choisit organisation / Besoin ¢aide 7
Salle d’Accueill e

0 Sessions | 0 Enregistrements du salon

Irwviter des participants
D +
(@ hitps:/ visio.pcf fr/byylp-far-2p2 m emarrer

n Salle d'Accueil E informatique : E pef blanc-mesnil

menthu., W Vote par approbati..

E ?l?r.tl_onsm_ R . Créer un salon
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- L
{'urgence pour faire face al'= X @ BigBlueButton X <+
@ {} & visio.pcffi/b/admins e t. Suspend
cations £ France: élections, ré.. [ Dictionnaire raison.. & Le mode de scrutin.. ’f’ Résultats des votes.. T L'expressivité duVo., - 2015Comment hu., W Vote par approbati..

iS(PtF A Accuel WM Tous les enregistrements o yLP

Parametres de ['organisation

Je clique sur le bouton

i3 Gerer les utilisateurs

i Salons du serveur Gérer les utilisateurs Inviter un utilsateur 4f ’

Bt Enregistrement des salons

Enattente  Banni  Désactivé

MODE
NOM NOM D'UTILISATEUR D'AUTHENTIFICATION ROLE



Je frappe I'e-mail du secrétaire de section qui recevra alors un
courriel lui permettant d’accéder au salon de sa section

(O BigBlucButton x + -
&« C {) & visio.pcffr/b/admins aQ % |:. Suspendue
i35 Applications  f° France: élections, ré... E Dictionnaire raison... &' Lemode de scrutin.. *" Résultats des votes... % L'expressivité du Vo.. “ 2015Comment hu.. W Vote par approbati..

Inviter un utilisateur

& Entrez les emails des utilisateurs (s€parés parune v
Emoyer invitation

L'utilizataur recevra un email avec les inztructions pour s'inscrire
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